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Thue hién quéan ly chat lwgng theo md hinh 58
tai trwong Tieu hoc Pham Van Chiéu
Niam 2023

_’ Can c Ké hoach s 1452/KH-UBND ngay 24 thang 02 nam 2021 cua
Uy ban nhan dan Quén 12 vé viéc duy tri thuc hién quan ly chat lugng theo
mo hinh 58S nam 2021.

~ Truong Tiéu hoc Pham Van Chiéu xdy dung ké hoach thuc hién quan ly
chat luong theo mo hinh 5S nadm 2023 nhu sau:

1. MUC TIEU, POI TUQONG VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc tiéu chung

Tiép tuc tao 1ap va duy tri ‘méi truong létrp viéc, hoc tap dugce an toan, gon
gang, sach s€ va tién 1¢i gép phén thuc hién tot mdi trudng xanh - sach - dep -
an toan. Tao dung, cing cd va nang cao hinh anh moi truong su pham, cong so
van minh.

Tiét kiém thoi gian, cong suc, vt tu, thiét bi va cdc nguén luc phuc vu
hoat dong gido dyc cia nha truong. Xy dung y thire cho moi can b, gido vién,
nhan vién tai noi lam viéc; xdy dyung tinh thdn phéi hop lam viéc trong t6, nhom.

1.2. Muc tiéu cu thé

100% cén bg, gido vién, nhén vién, nguoi lao dong duge hicu dugc ¥
nghia, lgi ich, néi dung 5S va ap dung thuc hién day du 5S tai noi lam viéc.

1.3. Pii firong, pham vi ap dung

] Tét ca can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao déng va hoc sinh truong
Ti€u hoc Pham Van Chiéu.
2. NOI DUNG TRIEN KHAI
) ’Trién khai cac hoat dong cu thé theo trinh tur cta quy tic 5S: Sang loc -
Sap x€p - Sach s€ - San soc - San sang.

2.1. N§i dung Sang loc (S1) = Hiéu qua

Xem xét, phan loai, chon lya nhimg thu can thiét va khéng cén thiét; loai bo
nhitng thir khéng can thiét (vat dung, thiét bi, nguyén vét liéu, do ding hong ...) tai

noi lam viée. Xac dinh ding sé luong sir dung dbi v&i nhiing thit can thiét dé tranh
qua han, hu héng, lang phi.

Sang loc phai duoc tién hanh theo tin suét dinh ki.
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2.2. Noi dung Sip xép (S2) = Ngiin nip, thuin ti¢n

Nguyén tac chung clia sap xép 1a bat ki vét dung can thiét ndo cling c6 vi
tri quy dinh riéng va kém theo dau hiéu nhén biét rd rang. Pay la hoat dong phai
duogc tuan thu triét dé va duy tri thuong xuyén.

Sip Xep cac vat dung, dd dung day hoc, vat tu thzet bi bao dam: D& théy -
Dé lay - Dé str dung - D@ tra lai.

, Bb tri, sap dat moi thir trong phong, noi lam viéc (ho s0, tai lidu, trang
thiét bi, cac vat dung CB{I th}et .) theo mot vi tri hop ly, c¢b dinh, ngan nip (danh
s6 ky hiéu) dé dé& tim, dé thay khi can.

Sép xép céac vi tri dung cuy, d6 dung, thiét bi day hoc gon gang, khoa hoc
dé tién trinh 1am viéc tréi chay va lién tuc, khong bi tic nghén hay cham tré.

2.3. Ngi dung Sach sé (S3) = V¢ sinh

Gilr gin v€ sinh tai noi lam viéc, bao dam dd dung, thiét bi, dung cu lam
viéc hay céac khu vuc xung quanh noi lam viéc dam bao méi truong sach s&, my
quan tai noi lam viéc. Pay 13 hoat dong can dugc tién hanh thuong xuyén hang
ngay (gi®) va dinh ki hang tuin.

Han ché ngudn gdy ban va phat sinh chét thai. Thuc hién lau chui do
dung, thiét bi c6 “y thire”, thong qua lam vé sinh dé kiém tra can than cac vat
dung, do dung.

Thiét 14p lich lam vé sinh cho can b, gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong theo timg gid/ngay, vi tri, thuc hién nghiém tac lich tong vé sinh theo quy
dinh ctia nha truong.

2.4. Noi dung Siin séc (S4) = Kiém tra

Lién tuc duy tri, cai tién noi 1am viéc béng sang loc.

Sap xép va sach s& moi lic, moi noi; thuc hién tot nguyén tac 3 khong
(khoéng c6 vat vo dung, khong bura bai, khong do ban) tai noi lam viée:

Xay dung, ban hanh _quy dinh néu rd pham vi trach nhiém 3S (Sang loc -
Sap x€p va Sach s&) cua moi ca nhan, c4ch thirc va tAn sudt trién khai 3S tai timg
vi trf dé ting cuong y thirc tuan thi clia can bd, gido vién, nhan vién va ngudi
lao dong.

2.5. Noi dung Sin sang (S5) = Chap hanh quy dinh

Tao thoi quen tu gidc tuan thu nghiém ngat cac quy dinh tai noi lam viéc,
thé hién ¢ y thtc tu gidc cla can bd, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong déi
vo1 hoat dong 58S.

Ludn duy tri moi thir (cac phuong tién, thiét bi, dung cu,...) trong tinh
trang sin sang dé hoat dong chuyén mon va lam viéc; cac thiét bi phong chay,
chita chay luén duoc kiém tra, sin sang dé str dung khi can thiét.
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To chure viée thi dua va danh gid két qua thuc hién gilta cac ca nhéan trong
to va gilra céac t0 trong nha truong dé gift vitng va lam ting sw quan tdm cua toan
thé can bg, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong trong nha truong vé 5S.

3. CAC NHIEM VU CU THE
3.1. Thanh lip Ban Chi dao, to chirc trién khai thye hién

Thanh 1ap Ban Chi dao thuc hién 58S trong nha trudng 16ng ghép véi Ban
Chi dao trudong hoc xanh - sach - dep - an toan. Ban Chi dao c6 nhi¢ém vu xay
dung ké hoach trién khai 58, t6 chiic ngdy hdi 5S va duy tri su don dbc, kiém tra
phu hop véi dic thu timg td, vi tri [am viée.

3.2. Kiém tra, giam sat thuc hién

Thanh vién Ban Chi dao thuc hién kiém tra, giam sat cac nQi dung, tién
do, két qua trién khai quy tac 5SS 10ng ghép véi cac chuong trinh giam sat, kiém
tra dinh ky/dot xuat.

Céc td, cac vi tri lam viéc xay dung ké hoach, thuong xuyén tu kiém tra,
giam sat viéc thuc hién. Pua ndi dung ban giao hién trang 5S vao ban giao
phong, 16p hoc hang ngay.

3.3. Cong tac truyén thong

Ban chi dao t6 chirc truyén théng va hudng dan duy tri thuc hién quy tic
58 dén céan bo, gido vién, nhén vién va nguoi lao dong qua cac budi hop chuyén
mdn, budi hop td; Tang cudng truyen thong thyc hién 5S va xay dung trufong
hoc xanh - sach - dep - an toan dén cha me hoc sinh va hoc sinh d& moi ngudi
tich cuc tham gia.

3.4. Cong tac thi dua, khen thwéng

Phat dong phong trao thi dua 58 trong nha truong. B6 sung ndi dung trién
khai quy tac 5S vao Quy ché thi dua khen thuong. Phét dong phong trio thi dua
thuc hién tot quy tic 5S. Biéu duong khen thuong kip thoi cac tap thé, c4 nhén
thuc hién tot. Khuyen khich su sang tao va cai tién clia cac can bd, gido vién,
nhéan vién va nguoi lao dong thdng qua 5S.

3.5. Cong tac bao cdo, so két, tong két
? T4 chire cong tac so két, tong két va 16ng ghép vao viée danh gia két qua
trién khai thyc hién “D61 madi phong cach, thai d lam viéc hudng té1 su hai long
cua phu huynh hoc sinh” va truong hoc xanh - sach - dep - an toan.
- 3.6. Tién d¢ thwe hién

Trién khai, thuc hién Ngay hoi 5S hoan thanh trong Quy 1/2023.

4. PHAN CONG THUC HIEN

Dé thyuc hién t6t vé quan ly chat luong theo mé hinh 5S tai truong Tiéu
hoc Pham Van Chiéu, Hi¢u trudng phén cong can bd, gido vién, nhén vién sau
day co trach nhiém phoi hop va trién khai thuc hién quan ly chat luong theo md
hinh 58 tai truong nhu sau:



4.1. Hiéu trwéng

Chiu trach nhiém chung vé chi dao t6 chire thuc hién quan ly chét theo
lugng mé hinh 58 tai truong. Xéac dinh nhi¢m vy, gidi phép thuc hién la nhiém
vy trong tim can thuc hién gén véi nhiém vu chinh tri dugc giao.

Chju trach nhiém t6 chirc truan khai, quan triét dén timg can bd, gido vién,
nhan vién va nguoi lao dong vé cac noi dung cé lién quan dén viéc thuc hién
quan 1y chét luong theo md hinh 58; theo ddi, duy tri, to churc ti kiém tra viéc
quén ly chat luong theo mé hinh 58 tai truong.

Phéan cong can b, gido vién, nhdn vién va ngudi lao ddng phu trach thuc
hién 58 tai truong.

Chi dao can bd, gido vién, nhan vién thuc hién ché do théng tin béo céo
dinh ky, dot xuat theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan quén.

4.2. Cac Pho Hiéu truwéng

Hudng dan gido vién, nhan vién thuc hién 58 tai truong.

Té chite tu kiém tra, chdm diém 58.

Luu trir ho so thuc hién 58S tai truong.

4.3. Thanh vién T4 58

Huéng dan can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién 58 tai don vi.

T chire kiém tra, chdm diém viéc thue hién 58 cla ting thanh vién trong
nha truong theo tung tiéu chi da duoc trién khai.

Thuong xuyén kiém tra, doén ddc va chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng
ve tien dd va ket qua thuc hién cda to cong tac vé cac ndi dung cdng viée.

4.4. Nhan vién van thw

Tham muu Hiéu truéng xay dung va trién khai ké hoach, quyét dinh thanh
14p t0 cong tac 5S thuc hién viée quan ly chat lvong theo mo hinh 58 tai trudng,
cOng tac to chirc bd may, thuc hién ché do thong tin, bao céo.

Tham muu Hiéu truong xdy dung ndi dung thuc hién viéc quan ly chat
lugng theo m6 hinh 5S gan voi ndi dung thang diém chdm dlern cong tac thi
dua, khen thudng, ky luat, danh gia két qua thuc hién cong tac cudi nim ddi véi
can bd, gido vién, nhan vién trudng.

Hoan thién bang tin, pano tuyén truyén thuc hanh 58S tai don vi.

4.5. Nhén vién ké toan

Xay dung du toan ngudn kinh phi thuc hién, phéi hop, hd tro t6 cong tac 58
cac hoat dong lién quan dén viéc thue hién thanh quyét todn kinh phi thye hién.

Tham muu Hiéu trudng dé xuét trang thiét bi, co s vat chat phuc vu cho
viéc quan ly chat theo lugng md hinh 58S.
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Phoi hop td cong tac 5S hudng dan, kiém tra cac bd phén, can bg, giao
vién, nhan vién khi xu ly tai san khong con st dung theo ding quy dinh tai
chinh va céc quy dinh c¢¢ lién quan.

4.6. Cac to trwong chuyén mon, vin phong

Phu trach cac thanh vién trong td va hoc sinh thuc hién nghiém tic viéc
thuc hanh 5SS, tang cuong kiém tra va c¢6 bdo cdo két qua ndi dung thuc hién
quan ly chat theo lugng mo hinh 58 tai to minh.

4.7. Truéng cac doan thé

Chi dao cac thanh vién trong Ban chép hanh thue hién t6t m6 hinh 58.

4.8. Giao vién chi nhiém

Huéng dan hoc sinh ghi nhé va cling thue hién t6t 58 tai 16p.

Trén day 14 ké hoach thuc hién quan 1y chét lwgng theo mo hinh 5S nam

2023 cua truong Tiéu hoc Pham Vin Chiéu. Dé nghi can bd, gido vién, nhan
vién va nguoi lao dong nghiém tic thue hién cac ndi dung cua ké hoach./.

Noi nhin:

- T 5S truong;

- CB, GV, NV trudong;
- Luu: VT.
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